
～プライベートセッション予約方法手順～ 

 

＜予約手順＞ 

① 千代田ポータルサイトへの新規登録（すでに登録済みの方は不要です） 

＊登録は本人情報と住所連絡先情報入力で登録できます（必須項目のみ入力でOK） 

 

 

 

 

② キーワード入力で検索 例：「プライベートセッション」 

 

 

③ 検索結果一覧より「プライベートセッション予約」を選択 

 

 

新規の方はこちらから 

プライベートセッションと入力 

検索 



 

④ 「オンライン予約する」を選択 

 

 

＊ログインされていない方はメールアドレスとパスワードを入力 

＊ログイン済みの方は不要 

   

⑤ 会場選択より担当もしくは希望の TR（講師）を選択 

 



⑥ スケジュール表より、希望日、希望時間を選択 

＊お一人様 5枠までの予約となります。 

 

 

⑦ 内容を確認し、「予約を進める」を選択 

 

 

１枠ずつの 

予約となります 



⑧ 「予約内容を確認する」を選択 

 

⑨ 予約内容の最終確認し、「予約する」を選択 

 

 



⑩ 予約完了 （予約内容については予約一覧よりご確認いただけます） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



＜予約確認方法＞ 

 

 

 

 

予約キャンセルについてもWEB にて手続きいただけます 

＊当日のキャンセルについては当施設へご連絡ください 

 

 

 


